附件2：
[bookmark: _GoBack]上海市消防协会团体标准制修订工作程序
（试行）
第一条  为加强上海市消防协会（以下简称“协会”）团体标准的管理，明确团体标准制定程序，依据《中华人民共和国标准化法》和《团体标准管理规定（试行）》等法律法规制定本程序。
第二条  上海市消防协会团体标准（以下简称“团体标准”）制定范围包括以下方面：
（一）国家标准、行业标准没有覆盖到的领域；
（二）现行国家标准、行业标准可细化的部分，可以明确的具体技术措施；
（三）严于国家标准、行业标准的专业标准；
（四）各类规程、导则、指南、手册等。
第三条  上海市消防行业内的生产企业、科研机构、检测机构在公平、协商、透明的原则下，申请立项，参与团体标准的制修订工作。
第四条  团体标准制定工作程序包括：提案、立项、起草、征求意见、技术审查、批准、编号、发布、复审等。
第五条  团体标准不得违反现行的法律法规和国家标准、行业标准。
第六条  协会负责团体标准的立项审批、标准批准发布、标准的技术归口工作。协会专家委员会办公室负责团体标准的日常沟通、协调、联络、组织等事物性工作。
第七条  协会会员单位、分支机构可向协会提出团体标准提案，协会也可根据行业发展需要，提出标准提案。团体标准提案以项目建议书的方式提交。
第八条  协会专家委员会办公室负责提案的收集、整理、汇总工作。提交协会组织的专家委员会投票表决，专家委员会成员不少于七人，获得专家委员会三分之二以上赞成票的提案方可推荐立项。形成初步意见，上报会长办公会。
第九条  推荐立项的提案，在协会网站进行为期5个工作日的公示，公示无异议后，经会长办公会批准立项。
第十条  立项的团体标准，原则上由提案提出单位为项目承担单位，由其组织参与单位，组建标准起草组，报协会批准。承担单位、参与单位和起草组成员，亦可由协会指定。起草组成员的构成应符合各利益相关方代表均衡的原则。
第十一条  协会专家委员会办公室收到起草组提交的征求意见稿和编制说明后，向有关单位、技术专家征求意见。征求意见时间一般为一个月，征求意见形式为协会网公示。
第十二条  协会专家委员会办公室负责收集整理意见，并统一反馈至起草组，起草组对所有意见进行处理，形成标准送审稿、编制说明。
第十三条  协会专家委员会办公室组织专家对标准进行评审，专家人员一般为7人。评审可通过会议审查或函审的方式进行。获得三分之二以上专家赞成票为通过。
第十四条  起草组根据专家审查意见，对标准文本进行修改，形成报批稿、编制说明和审查意见汇总表，并报协会专家委员会办公室。
第十五条  协会专家委员会办公室对报批稿、编制说明等材料审核后，报会长办公会审查批准。
第十六条  协会对审查通过的标准进行批准和发布。标准编号依次由团体标准代号(T/)、社会团体代号(SHXFXH)、发布顺序号和发布年代号组成。编号形式：T/SHXFXH 001——2018。
第十七条  标准发布后，协会建立标准实施信息反馈和评估的复审机制，由协会专家委员会办公室负责，收集有关单位和个人关于标准实施的意见和建议，根据技术发展和市场需求，组织相关专家开展标准科学性、实用性评估。经过复审，对不适应经济社会发展需要和技术进步的标准及时进行修订或者废止，修订按标准制定程序进行。复审周期一般不超过三年。复审结果通过协会网站发布并公示。
第十八条  团体标准制定经费原则上由参与单位共同承担。
第十九条  团体标准版权归协会所有，标准中涉及专有技术和专利的，依照《国家标准涉及专利的管理规定（暂行）》执行。
第二十条  团体标准为自愿性标准，协会成员单位和其它有关单位可自愿采用，已经转化为国家标准或行业标准的，相应的团体标准予以废止。
第二十一条  协会根据实际需要，统一组织对标准的宣贯和推广工作。
第二十二条  协会建立激励机制，表彰和奖励在标准制定工作中做出突出贡献的单位和个人。
第二十三条  本程序由上海市消防协会负责解释。
第二十四条  本程序自发布之日起执行。
协会邮箱：xiaomin@shxfxh70119.com
协会联系电话：021-53089327  33303317 
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